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Honoxenue
0 pa3padoTKe, IPUHATHH U YTBEPKACHHUS JOKAJIbHBIX HOPMATUBHBIX AKTOB
MyHUIIMTIAJIBLHOTO OI0KETHOT0 YUPeKIeHHUs T0MOJHUTEIbHOro oopa3oBanus «Llentp
TBOPYeCTBA 3€JIeHO10JIbCKOI0 MYHHUIIUNIAJBLHOIr0 paiiona Pecnyosimku TaTapcran»

l. O0uue moJio:keHu

1.1. Hacrosiee nosjoxxeHue o pazpaboTKe, IPUHATHUS U YTBEPKACHUS JTOKAJIBbHBIX HOPMATHBHBIX
akToB (manmee - Ilonoxkenue) MyHHIMMATBHOTO OFODKETHOTO YUPEKICHUS IOTOIHUTEIBHOTO
oOpazoBanust  «llenTp TBOpYecTBa 3€NEHOMOJILCKOTO MYHUIMIAIBHOrO paioHa PecnyOnuku
Tarapcran»,  ycTraHaBIMBaeT enWHBIE TPEOOBAHUS K HOPMATHUBHBIM JIOKAJIbHBIM aKTaM, HX
MOJrOTOBKE, O(OPMIICHHIO, TNPHUHATHUIO, YTBEPKACHUIO, BCTYIUICHHIO B CHIIy, BHECEHHUIO
W3MEHEHUN U OTMEHE.

1.2.IlonoxeHue SBISIETCS JOKAIbHBIM HOPMATHUBHBIM aKTOM MYHUIIUIAIBHOTO OIOIKETHOTO
YUpEXKJEHUS  JIONOJHUTENbHOro  oOpa3oBaHust  «lleHTp  TBopuecTBa  3€JIEHOOJIBCKOTO
MYHUIIMIIAIBHOTO paiioHa PecryOnuku Tatapcran» (nanee — LleHTp TBopuecTBa) M 00sS3aTEIBHO
K UCIIOJIHEHUIO BCEMHU YYACTHHUKAMU 00Pa30BaTEeIbHBIX OTHOIICHUH.

1.3.Ilonoxenue pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHUM cO cTartbeir 30 DenepanbHOro 3akoHa OT
29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanum.

1.4.JlokanbHbld HOpMATHBHBIM akT lleHTpa TBOpYecTBa (najnee — JOKaJIbHBIM aKT) — 3TO
HOPMATUBHBIM TPAaBOBOM [OKYMEHT, COJAEpKAIIMKA HOPMBI, PEryIupyoline o0pa3oBaTeiIbHbIC
oTHomeHHa B lleHTpe TBOpuecTBa B MpeAeiax CBOEH KOMIIETEHLMHM B COOTBETCTBHU C
3aKoHoarenbcTBOM Poccuiickoit denepanuu, B MOPSAJKE, YCTAHOBICHHOM Y CTaBOM.

1.5. JlokanbHble akThl LleHTpa TBOpUECTBa IEHCTBYET TOJIBKO B IPEENIaxX YUPEKICHUS B 3/1aHUAX
no aapecaM: yi. FOnoctu, 1. Ne 3 u yn. Cronuunas a. Ne 17a.

1.6. JlokaibHbIE aKThl M3JAIOTCS 10 OCHOBHBIM BOIPOCAaM OPraHU3allMd U OCYLIECTBICHHUS
oOpa3oBarenbHOi  gesrenbHOocTH LleHTpa TBopyecTBa, B TOM YHCIE IO  BOIPOCAM,
perIaMeHTHPYIONUM TIpaBWiIa MpUeMa OO0ydYaIOIIMXCS, PEKUM 3aHITHI 00y4aromuxcsi, (GOpMHl,
MEPUOJUYHOCTb, MOPSAJOK TEKYILEro KOHTPOJISI YCIIEBAEMOCTH, OTYMCIIEHHS, BOCCTAHOBJICHHUS
y4yaluxcs, MHOpsJoK O(OpMIIEHHUS, NPUOCTAHOBJICHUS M TMPEKPAIICHUs OTHOLICHUH MEXIy
oOpa3oBaTeNbHONM  OpraHu3alMerl ©W  OOy4YalOmMMHCS  WIM  POAUTENSIMUA  (3aKOHHBIMH
MPEICTaBUTENSIMH ) HECOBEPIIIEHHOIETHUX 00yJaronINXCsl.

1.7. HopMmbl JOKaJdbHBIX AKTOB, YXY/IIAIOIIME MOJOXEHHE OO0YyJaroIuxcs WIH paOOTHUKOB
Ilentpa TBOpYecTBa MO CpPAaBHEHHIO C IOJOXEHHEM, YCTAHOBIIEHHBIM 3aKOHOJATEIBCTBOM 00
o0pa3oBaHUM, TPYAOBBIM 3aKOHOJATEILCTBOM JHOO NPHUHATHIE C HAapYLIEHHMEM YCTaHOBJIEHHOTO

nopsAaKa, HC IPUMCHSAIOTCA U ITOAJICKAT OTMCHE.



1.8. JlokanpHbie akThl LleHTpa TBOpYeCTBa yTpayMBalOT CUJIY (ITOJIHOCTHIO WJIM B OTHAEIBHOM
YacTH) B CJIEIYIOUIUX CIydasiX:
* BCTYIUICHHE B CUJTY aKTa, IPU3HAIOIIETO JAaHHBIN JIOKATHHBINA aKT YTPATUBIIUM CHILY;
* BCTYIUICHME B CHJy JIOKQJIBHOTO akTa OOJBIICH FOPUAMYECKOW CHIIBI, HOPMBI KOTOPOTO
MIPOTHBOPEYAT MOJIOKECHHUAM JAHHOTO JIOKAJILHOTO aKTa,
* MIpU3HAHUE CYJOM WU UHBIM YIOJHOMOYEHHBIM OPTaHOM IOCYIapCTBEHHOW BJIACTH JIOKAJTHLHOTO
akta LlenTpa TBOpUecTBa MPOTUBOPEUALIUM JCHCTBYIOLIEMY 3aKOHOAATEIbCTRY.

1. Iean u 3apaun

Hemsmu u 3agagamu HacTosmero Ilonoxxenue ABIsIOTCS:
* co3/IaHue eIMHON M COTJIACOBAHHOM CHCTEMBI JIOKAIhHBIX akTOB LleHTpa TBOpuecTBa,
* obecrieueHre MPUHIIMIIA 3aKOHHOCTH B HOPMOTBOPYECKOH AesiTenbHOCTH LleHTpa TBOpUecTBa,
* COBEpIIIEHCTBOBAHME IPOIIECCa MOATOTOBKH, 0OPMIICHHUS, IPUHATUS W peaTnu3alliK JOKAIbHBIX
aKTOB;
*  mpemoTBpalIeHUE IyOJIMPOBAHHS PETYJIUPOBAHUS OOIIECTBEHHBIX H  00pa30oBaTelbHBIX
oTtHoweHui B LleHTpe TBOpUECTBA.

I11. Buapl 10KaJIBHBIX AKTOB

3.1. B COOTBETCTBUU C YCTaBOM JedTenbHOCTh lleHTpa TBOpuecTBa periaMeHTHUPYeTCs
CIIENYIOIMMUA BHJIAMH JIOKQJIBHBIX AaKTOB: TIIOJOXKEHHUS, IMOCTAHOBJICHUS, PEIICHUS, IPUKA3bI,
pacnopsKeHHsl, MHCTPYKIIMH, JOJDKHOCTHBIE WHCTPYKIUH, TpaBwiia. [IpeacTaBieHHbI nepeyeHb
BHJIOB JIOKAJIbHBIX aKTOB HE SIBJIETCS HCUEPIBIBAIOILIUM.

3.2.Jlokanbubie akThl LleHTpa TBOpUecTBa MOTYT OBITH KIACCHU(PUIIUPOBAHBI:

a) Ha TPYIIBI B COOTBETCTBUU ¢ KoMmrieTeHnuen Llentpa TBopuecTna:
* JTOKaJbHBIE aKThl OPTraHU3AIIMOHHO-PACTIOPSAIUTEILHOTO XapaKTepa;
* JIOKaJbHBIC AKThI, PETJIAMEHTUPYIOIINE BOMPOCHI OpraHU3aI[ui 00pa30BaTEIHHOIO MPOLIECcCa;
*  JOKaNbHBIE aKThl, PErJaMEHTHUPYIOIIUE OTHOIIEHUs padoroaarenss ¢ pabOTHUKAMU H
OpraHu3aIHI0 y4eOHO-METOIMYECKON PabOTHI;
*  JIOKaJbHBIE aKThl, PETJIAMEHTUPYIOIINE JIeATeIbHOCTh OpraHoB camoyrpasieHus lLleHTpa
TBOPYECTBA,
* JIOKanmpHBIC aKThl, PETJaMEHTHPYIOIIHE aIMUHUCTPATUBHYIO H (PHHAHCOBO-XO3AHCTBEHHYIO
JIeITEIILHOCTE;
* TOKaJIbHBIC aKThI, 00ECTICUNBAIOIINE BEACHUE JETOMPON3BOICTBA.

0) IO KpUTEPHSIM:
* o cdepe neicTBUS: OOIIETo XapakTepa U CIeHaIbHOTO XapaKTepa;
* [o Kpyry JUIl. PpaclpoCTpaHsIonMecs Ha Bcex pa0oTHUKOB IleHTpa TBOpuecTBAa W HE

pacnpocTpaHsIoLIUeCs Ha BCeX paOOTHUKOB OpraHU3aluy;



* mo crnoco0y NpUHATHSA: TpPUHUMaeMble pykoBoautTeraeMm lleHTpa TBopuecTBa €AMHOIMYHO U
IPUHUMAEeMble C YY€TOM MHEHHUS NpPEICTaBUTEIFHOTO OpraHa YYacTHHKOB 00pa3oBaTeIbHBIX
OTHOIIICHHI;
* 10 CPOKY JCWCTBHUS: MOCTOSIHHOTO JIEUCTBUS U OECCPOUYHBIE C OINPeIeTICHHBIM CPOKOM JICHCTBHUS;
* 10 CPOKY XpaHEHUS: MOCTOSHHOIO XpaHEHUs , 75 IeT U JIpyrue.
IV. Ilopsiiok NOATOTOBKH JIOKAJIbHBIX AKTOB
B LlenTpe TBOpUECTBa yCTaHABIMBAETCS CAEAYIOIUN OPSAAOK IOATOTOBKH JIOKAJIBHBIX AKTOB:
4.1. 'HuuaTopoM NOArOTOBKH JIOKAJIbHBIX aKTOB MOTYT OBITh:
* yapeauTenb;
* oprassl yrpaBJIeHUs 00pa30BaHUEM;
* anmuHuctpauus LlenTpa TBopuecTBa B Jinle €€ pyKOBOJIUTEINS, 3aMECTUTENENH PYKOBOAUTEIIS;
* oprasbl rocyJapCTBEHHO-00IIeCTBEHHOr0 ynpasieHus LlenTpa TBopuecTBa,
* yyaCTHHKHU 00pa30BaTeIbHBIX OTHOIICHUH.

OcHoBaHMeM JJIsi MOATOTOBKM JIOKAJIbHOTO aKTa MOTYT TAaKKe SBJISTbCS U3MEHEHUS B
3akoHoAarenbcTBe PO (BHECEHUE U3MEHEHU, N3/ITaHUE HOBBIX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB).

4.2. TIpoeKT JOKaJIbHOTO aKTa TOTOBUTCS OTAEIbHBIM PAOOTHUKOM WM TPYIION pabOTHUKOB 10
nopy4yeHuto pykoBoaurens LleHTpa TBopuecTBa, a Takke OPraHoM CaMOYIIPaBIICHHUS.

4.3. IloaroroBka JIOKaJbHOTO aKTa BKJIIOYAaeT B ce0d H3YYEHHE 3aKOHOAATEJIbHBIX M HHBIX
HOPMAaTUBHBIX aKTOB, JOKaJbHBIX aKTOB LleHTpa TBOpYecTBa, perjaMeHTHUPYIOIIMX T€ BOIPOCHI,
KOTOpPBIE MPEAINOJIaraeTcsi OTPa3uTh B MPOEKTE HOBOI'O aKTa, M HAa 3TOH OCHOBE BBHIOOP €ro BHUJA,
CoJIep KaHus M MpeJICTaBlIeHHE €ro B MUCbMEHHOH Gopme.

4.4. TlonroroBka HauOosiee BaXHBIX JIOKAJIbHBIX aKTOB (IPOEKTOB peUIeHUH coOpaHui,
MIE€JICOBETOB, OPTaHOB CaMOYIIPABJIEHUS, TPUKA30B, MOJIOKEHUH, MPaBUII) JOJKHA OCHOBBIBATHCS Ha
pe3ysipTaTax aHajau3a OCHOBHBIX CTOPOH JeATeNbHOCTH lleHTpa TBOpuYecTBa, TEHIEHUUN €€
Pa3BUTHA U CIIOKMBILENCS CUTYaIUH.

4.5. Tlo Bompocam mpueMa Ha padOTy, MEPEBOJOB, YBOJHLHEHUM, MPETOCTABICHHUS OTITYCKOB,
MOOUIPEHUH, TPUBJICUEHUS COTPYAHUKOB K JUCIUIUIMHAPHON MM MaTepUalbHON OTBETCTBEHHOCTH
W3/1at0TCs IpUKa3bl, B cooTBeTCTBUU ¢ TK POD.

4.6.IIpoexkT JIOKaJIbHOTO aKTa MOXET OBITh TMpeJcTaBleH Ha  obcyxaeHue. Popmbl
MIpe/ICTaBIeHUs sl OOCY)KIEHUS MOTYT OBbITh pa3IMYHBIMM, HAllpUMeEp, pa3MeIleHHuEe MPOoeKTa
JIOKQJIbHOTO aKTa Ha HHPOPMAIIMIOHHOM CTEHJIE B MeCTe, JOCTYITHOM JJisi BceoO1ero o00o3peHusl, Ha
ounmansnoii crpanuue Llentpa TBopuectBa B DO PT, HampaBieHue nmpoeKTa 3aMHTEPECOBAHHBIM
JIMIIaM, TPOBEICHUE COOTBETCTBYIOIIETO COOpaHHs C KOJJIGKTHMBHBIM OOCYXJIEHHUEM MpPOEKTa

JIOKAJIBHOT'O aKTa M T.A.



4.7.Cpokr ¥ TIOpSZIOK pa3pabOTKU MPOEKTa JIOKAJTBHOTO aKTa, MOPSJIOK €ro COTJIAaCOBAHUS
yCTaHaBJIMBAETCS JIOKAIBHBIM aKTOM IO BEICHHIO JIeJIONponu3BoACcTBa B LlenTpe TBOpuecTBa.
V. llopsaaoK NPUHATHS U YTBEPKIACHHUS JTOKAJIBHOI0 AKTA

5.1.JlokanbHBI  aKT, MNPOMIEANIMNA MPOLEAYPY COINIACOBAHUS, TMOJICKUT MPUHATHIO U
YTBEpPXKICHUIO pykoBoauteneM LleHTpa TBopuecTBa B COOTBETCTBUM ¢ YcraBoM lleHTpa
TBOPYECTBA.

5.1.JlokanbHble akThl lleHTpa TBOpYecTBa MOTYT MPUHUMATBHCS PYKOBOAUTENEM, OOIIUM
coOpaHHeM TPYAOBOIO KOJIJIEKTHBA, COBETOM TPYAOBOIO KOJUJIEKTHBA, MEIAarorHuecKUM COBETOM,
OpraHoOM CaMOYIIPABJICHUs, HAACIICHHBIM IOJHOMOYHUSMU IO NPUHIATHIO JIOKAJbHBIX AKTOB B
COOTBETCTBUH C ycTaBoM LleHTpa TBOpuecTBa — 1o nmpeaMeraM UX BEJACHUSI U KOMITETCHIIUH.

5.2.11pu mpUHATUU JOKAJIBHBIX aKTOB, 3aTPArMBAIOIIUX MPABA yYaIIUXCsl, YYUTHIBAETCS MHEHHUE
COBETOB y4alIUXCsl, COBETOB POAUTEIICH.

5.3. Ilpomeqmuii mpoueaypy NPUHATHS JIOKAIbHBIN aKT yTBep)KIaeTcs pykoBoauteneMm Llentpa
TBOpYecTBa. [lpouexypa yrBepkaeHHS odopmisieTcs 00 MOAMUCHIO, JTHOO MPHKA30M
pykoBoautens Llentpa TBopuecTBa.

5.4.JlokanbpHBIA aKT BCTYMAeT B CHIIy C MOMEHTA, YKa3aHHOTO B HEM, JTM0O0, B CIy4yae OTCYTCTBHS
TaKoro yKa3zaHWs, 110 UCTECYEHHM 7 KaJeHAApHbIX AHEH ¢ JaThl NPUHATHS JAHHOTO JIOKAJIbHOTO
aKTa.

JlaToil mNpUHATHUS JOKAJIBHOTO aKTa, TPEOYIOIIEro YTBEpXKIAeHUs pykoBoautenaem llenTpa
TBOPYECTBA, SIBJSETCS JaTa YTBEPKIACHUS.

5.5. Tlocne yTBepkIeHUS JOKAIBLHOTO aKTa MPOBOAUTCS MPOLEAypa O3HAKOMIIEHUS C HUM
YYaCTHUKOB 00pa30BaTENbHBIX OTHOIIEHUN, HA KOTOPBIX PACIIPOCTPAHSIIOTCS TIOJIOKEHUST JTaHHOTO
JOKaJIbHOrO akTa. (O3HaKOMJIEHHE C JIOKJIbHBIM akTOM O(QOpMIIsSieTcss B BHIE POCIUCH
03HAKOMJISIEMBIX JIUII C yKa3aHWEM JIaThl O3HAKOMIICHUS THOO Ha CaMOM JIOKaJIbHOM aKTe, 100 Ha
OTJICIbHOM JINCTE O3HAKOMJIICHUS, TIPUJIaraéMbIM K HEMY, THOO B OT/IEIIHLHOM XKypHae.

VI. OdpopMieHue J0KaAJIbHOIO AaKTA

OdopmieHnne JOKaTbHOTO  aKTa  BBIMOJNHSAETCS B COOTBETCTBMM  C  TPeOOBaHUSIMU
«[ocymapcTBEHHOM CHUCTEMBI JOKYMEHTAIIMOHHOTO oOecreueHus ympasieHus. OCHOBHbBIE
nosioxkeHus. O6mume TpeOoBaHUS K TOKYMEHTaM U CIy)0aM TOKyMEHTAIIHOHHOTO O0ECTIeUeHUs», a
TaKke HOpMaMu «YHHQPUIIMPOBAHHON CHCTEMBl JOKYMEHTAIMHU. YHHU(PHUIIMPOBaHHAS CHCTEMa
OpraHU3AIMOHHO-PACTIOPSATUTEIFHON JOKyMEHTAIMu. TpeboBaHuss K OPOPMIICHUIO JOKYMEHTOB.
I'OCT P 6.30-2003, (yrB. ITocranoBnenuem I'occranmapra Poccum ot 03.03.2003 N 65-ct «O
MPUHATUU U BBEJIEHUM B JIEHCTBHUE TrOCYJapCTBEHHOTO cTanaapra Poccuiickoin @enepaunny). [lpu

9TOM:



6.1.CTpyKTypa JIOKQJIbHOTO aKTa JO0JDKHA 00eCHeunBaTh JIOTHYECKOE Pa3BUTHE TEMBI MTPABOBOTO
perynupoBanus. Eciu TpeGyercst pa3bsCHEHHE LieJeld U MOTHBOB IIPUHATHS JIOKAJIBHOTO aKTa, TO B
MIPOEKTE AeTCsl BCTYNHUTEIbHAS YacTh — peamoyia.

6.2.HopmatuBHBIC mpennmucanus OQOPMISIOTCS B BHUAC IYHKTOB, KOTOPBIE HYMEPYIOTCS
apaOCKUMH TUPpaMU ¢ TOYKOW W 3arojIOBKOB He HMMEIOT. [IyHKTBI MOTYT MOJpa3ieisTbhCs Ha
MOJIMTYHKTHI, KOTOPbIE MOTYT UMETh OYKBEHHYIO WJIH LHU(PPOBYIO HYMEPAIHIO.

6.3.3HaunTeNbHBIE IO O00BEMY JIOKAbHBIE aKThl MOTYT JEJIHTbCS Ha TIJIaBbl, KOTOPHIC
HYMEPYIOTCSI pUMCKHMH [TUPPAMU ¥ UMEIOT 3ar0JIOBKH.

6.4.Eciu B JIOKQIBHOM aKTe MPHUBOISTCA TaOJNUIBI, TpaduKH, KapThl, CXEMbI, TO OHH, Kak
MIPABUJIO, JOJDKHBI OhOPMIIATHCS B BUE MPUIIOKEHUH, a COOTBETCTBYIOIUE MyHKTHI aKTa JOJDKHBI
MUMEThH CCBUIKH Ha TU TPUIIOKEHUSI.

6.5.JIoKaJbHBII aKT C MPHIOKEHUSIMH, JOJDKESH UMETh CKBO3HYIO HYMEPAIIMIO CTPAHUII.

6.6. JIoKaJIbHBIN aKT M3JIaraeTcsl Ha TOCYAapCTBEHHOM si3bike P® W MOmKEeH COOTBETCTBOBATH
JUTEPATypPHBIM HOPMAaM.

6.7.CTpyKTypa JOKAJILHOTO aKTa JOJDKHA OBITh JIOTHYECKH 0OOCHOBAHHOM, OTBEUAIOIICH MM U
3ajauaM TPABOBOTO PETYJIMPOBaHUs, a TakkKe OO0ECIeYnBaIONIe JIOTHYECKOEe pa3BUTHE U

MIpaBUJIbHOC IOHMMAHHUEC JAHHOT'O JIOKAJIbHOI'O aKTa.

VII. OcHOBHBIe TPe0OBaHHSA K JIOKAJBHBIM aKTaM

JlokanbHble akThl LleHTpa TBOpUECTBA JOKHBI COOTBETCTBOBATH CIIEAYIOLINM TPEOOBAHUSAM:

7.1. IlonoxeHne JOJDKHO COAEPIKaTh CEAYIOIINe 00s3aTeNIbHbIe PEKBU3UTHI: 0003HAUEHHE BUA
JIOKQJIbHOTO aKTa; €ro HauMEHOBaHUE, TPU(BL: MPUHATO, YTBEPXKIECHO, COIJIACOBAHO; TEKCT,
COOTBETCTBYIOIIUH €r0 HAMMEHOBAaHHUIO; OTMETKY O HAJTMYUU IPUIIOKEHUS U COTJIACOBAHMUSI.

7.2. [IpaBuna

JIOJDKHBI COZIEpIKaTh CIEAYIOUIME 00s3aTelbHbIE PEKBU3UTHI: 0003HAUYEHUE BHUJAA JIOKAJIBHOTO
aKTa, €ro HaWMEHOBaHWE, TpU(Bl TPHHATUS W YTBEPKICHHUS, TEKCT, COOTBETCTBYIOIIUH €ro
HAaMEHOBAHMIO; OTMETKY O HAJTMYMH MTPHIIOKESHHUS.

7.3.MHCTpYyKIMH

JIOJDKHBI COZIEPIKaTh CIEAYIOUIHE 00s3aTeNbHbIE PEKBU3UTHI: 0003Hau€HHE BHJA JOKAJIbHOTO
aKTa, €ro HanMMEHOBaHWE; TpU(DBl TPUHATHS W YTBEPIKACHHUS; TEKCT, COOTBETCTBYIOIIHUN €ro
HAaMEHOBAHHIO; OTMETKY O HAJTMYHMH MTPHIIOKECHHUS.

7.4.1locTtanoBneHue

JIOJDKHO COZIEpIKaTh CIeyIoNue 00s13aTeIbHbIEe PEeKBU3UThI: 0003HAUEHUE BH/JIA JIOKAJILHOTO aKTa,
€ro HavMEHOBaHHWE, MECTO M JaTy MPHUHSTHS, TEKCT, COOTBETCTBYIOUIMI €ro HauMEHOBaHUIO;

JOJIPKHOCTD, q)aMI/IJ'II/II-O, HHUNWaJIbl U IIOANHMCH JINIIA, BBIHECIICTO ITOCTAHOBJICHUEC, OTTUCK II€YaTH.



7.5. Pemienus

JOJDKHBI COJIEpXKaTh CJEAYyIOIIe 00s3aTelbHble PEKBU3UTHL: 0003HAUYCHHE BHJA JIOKAJIHLHOTO
aKTa, MECTO W J[aTy MNPHUHATHSA, TEKCT, JOJDKHOCTb, (PaMHIINIO, WHHUIMAIBI W TOANUCH JIMIIA,
MPHUHSBIIETO PEIICHUE, OTTHCK I1EYaTH.

7.6. Ilpukaspl U pactiopsbkeHus tupekropa LleHTpa TBopuecTBa JOJDKHBI COACPIKATH CIIEIYIOIINE
o0s13aTeNbHBIE PEKBU3UTHI: 0003HAYEHHE BHUA JIOKATBHOTO aKTa W €ro HauMEHOBAHHE; MECTO U
JaTy NPUHATHUS, PETUCTPALIMOHHBIN HOMEP, TEKCT, JOJDKHOCTh, (PaMHIINIO, HHUIHAIIBI M TIOJIHCh
pykoBonuTens. [Iprka3bl U paciopsbKEHUS BRITIOTHSIOTCS Ha Oanke LleHTpa TBOpYecTBa.

7.7. IIpOTOKOJBI U AKTHI

JOJDKHBI COZIEPIKATh CIEAYIOUINE O0s3aTeNbHbIE PEKBU3UTHI: 0003HaueHHE BHJA JIOKAJIHHOTO
aKTa, MECTO M JIaTy HPUHATHS, HOMEpP; CIIMCOK MPUCYTCTBYIOMIMX; TEKCT, COACPIKALIHHA MOBECTKY
IHsI, ONMHCAHUE XOJa, IMOPSAJKAa W MPOLEAYPhl COBEPIIACMBIX ONPEICICHHBIX (FOPHINYCCKU
3HAYMMBIX ) JCUCTBHH MO0 OTCYTCTBHE ONPEACICHHBIX (DAKTOB; JOJDKHOCTh, (PaMUIIHIO, HHUIHAIIBI
Y TIOAIUCH JIUIA (JIHII), COCTABUBIINX WJIA MPUHUMABIIMX YYaCTHE B COCTABJICHUHU MPOTOKOJIA WU
aKTa.

7.8. MeTtoauueckne peKOMEHIaluH

JIOJDKHBI COJIEPXKaTh CJCIYIONIUE 00s3aTeIbHbIC PEKBU3UTHL: 0003HAUCHHE BHJA JIOKAJIHLHOTO
aKTa, MECTO W JIaTy MPHUHATHUS, €r0 HAUMEHOBAaHUE, TEKCT, COOTBETCTBYIOIINI €r0 HANMEHOBAHUIO
U CcoNepKallMi yKa3zaHWe Ha BUJ, HAMMEHOBAaHWE W JaTy NPUHSATHS NPaBWI WIX HHCTPYKIUH,
HOpPMBI KOTOPBIX PAa3bACHSIOTCS, KOHKPETH3UPYIOTCA WM JETATU3UPYIOTCd METOINYECKUMU
PEKOMEHAALUAMH; JOJDKHOCTD, (aMUIIMs, MHUIMAIBl JUIA (JIHI), COCTABUBIIUX METOJWYECKHE
PEKOMEH AN,

7.9. IlporpaMMBI 1 TTAHBI

JIOJDKHBI COZIEPIKaTh CIEAYIOUIME 00s3aTelbHbIE PEKBU3UTHI: 0003Hau€HHE BHUJA JIOKAJIHHOTO
aKTa; MECTO M JaTy NPUHATHs, HAMMEHOBAaHHE M TEKCT JIOKAJIBHOTO aKTa, COOTBETCTBYIOIINE €ro
HAaMEHOBAHHIO.

7.10. JomxHOCTHAS! HHCTPYKITUS

Jlo;okHOCTHAsT MHCTPYKLHMS pabOTHHKA JIOJDKHA COJEpKaTh CIEAYIOUIME pasfelnbl: o0mue
MOJIOKEHMSI; OCHOBHBIE 3aJlaud, IIpaBa, IpEIOCTaBsieMble Pa0OTHUKY U €ro 00sS3aHHOCTH;
B3aMMOJICHCTBHSI, OTBETCTBEHHOCTh 3a HEKAYeCTBEHHOE M HECBOCBPEMEHHOE BBIOJIHEHHE
(HeucnosiHeHHEe) 00S3aHHOCTEH, MPETyCMOTPEHHBIX TOJDKHOCTHOW MHCTPYKIIMEH; TpeOOBaHUS K
pabOTHUKY.

IIpu pa3paboTke MOHKHOCTHBIX HHCTPYKUMH pPaOOTHUKOB PEKOMEHIYETCsl PYKOBOACTBOBATHCA
[Tpuka3zom MuHHUCTEepCTBa 3/1paBooXpaHeHus 1 MuH3apaB conpaszputuss PO ot 26 aerycra 2010

rona No 76lar. MockBa "OO yrBepkaeHun EawmHOro KBaIM(PUKAIIMOHHOTO CIPABOYHUKA
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JOJDKHOCTEH  PYKOBOIHUTENCH, CIENHAIMCTOB W Chaykamux, paszaen "KsamuduxanmoHHbIe
XapaKTePUCTHKH JOJDKHOCTEH paOOTHUKOB 00pa3oBaHMs"

7.11.IIpy MOATOTOBKE JIOKAIbHBIX AKTOB, PETYJIUPYIOLIUX COLUAIBHO-TPYIOBbIE OTHOLUEHUS
(HampuMep, KOJUIGKTUBHBIH JIOTOBOp, NpaBWUiIa BHYTPEHHErO paclopsika M Jp.) Cleayer
PYKOBOJICTBOBATBHCS PEKOMEHJALIMSIMU O HUX.

7.12.Cpenu noKaJbHBIX akKTOB lleHTpa TBOpUeCTBa BBHICIIYIO IOPUANYECKYIO CHIIy UMEET YCTaB.
[ToaTromy npuHuMaemsble B LleHTpe TBOpuecTBa JIOKaJIbHbIE aKThl HE JOJIKHBI IPOTUBOPEUYNUTH €T0

VYcrany.

VIII. [lokyMeHTan U

8.1. JIokanpHbIE aKThI MPOXOAT MPOLIEYPY PETUCTPAIIUMHU B CIICHUATEHOM KypHAJIE.

8.2.00s13aTeNbHON PpErucTpaluy TMOJUIeKAT MOJOKEHUs, IMpaBWiIa, WHCTPYKLUU, MPUKA3bl U
pacniopsbkenust qupektopa LlenTpa TBopuecTBa.

8.3. Perucrpamuio JIOKaJbHBIX aKTOB  OCYIIECTBIISIET OTBETCTBEHHBIH 3a  BEACHHUE
JIEJIONPOU3BOJICTBA COTJIACHO MHCTPYKIMH I10 JEJIONPOU3BOJICTBY B L[eHTpe TBOpUecTBa.

8.4. Peructpauusi mHOJIO)KEHHM, MPaBWI M HHCTPYKLUMM OCYIIECTBIISIETCS HE IO3/HEE JIHA HX
yTBEpKJEeHUsSI JupekTopoM lleHTpa TBOpuecTBa, NPHUKA30B U  PACIOPSKEHUN PYKOBOIUTENS
LlenTpa TBOpUECTBA — HE MO3IHEE JTHS UX U3JAHUS.

IX. Iopsaaok BHeCeHUs] U3MEHEHM S M IONOJTHEHUH B JIOKAJIbHbIE AKTbI

9.1. B neiictByromue B LleHTpe TBOpUecTBa JOKAIbHbBIE aKThl MOTYT OBITh BHECEHBI U3MEHEHHUSI U
JIOTIOJTHEHUS.

9.2. Tlopsinoxk BHeceHUsT M3MEHEHUN W JONOJHEHUN B JIOKaJdbHbIE akThl lleHTpa TBOpuecTBa
ONpeAeNsIeTC B CaMHMX JIOKaJbHBIX aKTax. B OCTalbHBIX ClydasXx HM3MEHEHUS W JOIMOJHEHHS
OCYILECTBIISIFOTCS B CIEIYIOIIEM NOPSIAKE:

9.2.1. BHeceHHE W3MEHEHWIl M JOMOJIHEHUH OCYILIECTBISETCS B MOPSAKE, YCTAaHOBJICHHOM B
JIOKAJIbHOM HOPMAaTHUBHOM aKT€, HA OCHOBaHWU KOTOPOI'O BHOCSTCS U3MEHEHUS;

9.2.2. N3MEHEHUS U JOTIOJHEHUS B JIOKAJLHBIE aKThI: MTOJIOKEHUS IPUHATHIE O€3 COTIaCOBAHUS C
OpraHOM yIpaBieHUs (CamMOympaBleHHs), TMpaBWia, WHCTPYKIMH, MPOrPaMMBbl, I[IJIaHBI,
IIOCTAHOBJICHUS, PELIEHNUs], IPUKA3bl U pacHopsKeHUs aupekTopa LleHTpa TBOpuecTBa, BHOCATCS
MMyTEeM H3JaHUs MPHUKa3a PYKOBOAUTENS O BHECEHUW M3MEHEHWUN WM JOMOJHEHH B JIOKaJIbHBIN
HOPMAaTHUBHBIN aKT;

9.2.3. U3MEHEHHUs] M JOIMOJHEHUS B TMOJOKEHHS, NPHUHATHIE MOCIE COTJIACOBAHUSA C OpPraHOM
rOCy/IapCTBEHHO-OOIIIECTBEHHOTO YIpaBleHUs (CaMOyMpaBlIeHUs), BHOCATCS IyTeM W3AaHUS
npukasa aupekTopa LleHTpa TBopyecTBa 0 BHECEHUM MU3MEHEHWW WJIM JOMOJHEHHN B JIOKAJIBHBIN

AKT C MPEABAPUTCIIbHBIM IMOJIYYCHHUEM OT HET'O COIrJIaCcus.



9.3.MI3MeHeHus ¥ JOTIOJIHEHUS B JIOKAJbHBIMA aKT BCTYMAIOT B CUJIY C JaThl, YKa3aHHOM B MpHUKa3e, a
B CJy4ae OTCYTCTBHUSl yKa3aHHs B HEM JaTbl — IO UCTCUCHUIO 7 KaJEHIAPHBIX JHEW C JaThl
BCTYIUICHUS MIPUKa3a O BHECEHUH U3MEHEHUW WIIA JONIOJIHEHUI B JIOKAJIbHBIN aKT B CUITY.
X. 3ak/04uTe/bHbIE 0J0KEeHUsI

10.1.ITonoxxeHue MOIIEKHUT 00SI3aTEIILHOMY COTJIACOBAHUIO C OpraHoM camoynpasieHusi Llentpa
TBOpPYECTBA.
10.2. [Tono>keHne BCTYyNAET B CHIY C JaThl €T0 YTBEPKIAEeHUs JupeKTopoM LlenTpa TBOpuecTBa.
10.3.ITonoxeHne yrpaunBaeT CUILY B cilydae NpUHATUA HOBOTO [1o0KeHns 0 JIOKAJIbHBIX aKTaxX.
10.4.Bonpockl, HE yperyianpoBaHHble HacTosmuM [lonokeHneM, Mojuiexar yperyjaupOBaHHUIO B
COOTBETCTBUU C JICUCTBYIOLIMM 3aKOHOAATEIHCTBOM P®, VYcTaBoM W HHBIMH JIOKAJIbHBIMU
HOpMaTUBHBIMU akTamu LleHnTpa TBOpuecTBa.

[Ipumeuanwue.
1.Paznenst 6 u 7 [lonoxenus MoryT ObITh opopmiieHbI B Buae MHCTpYKIMH, IPUIaracMoi K Hemy,
a B [lonoxxeHnu nennaercs TOJIbKO OTChUIKA. T0O K€ MOKHO CIEJIaTh U C PSIAOM APYTUX pa3JeiaoB WU
OTJICIBHBIX ITYHKTOB 110 YCMOTPEHHUIO pa3paboTurKa.
2. 3a HEHCIOJIHEHHUE WIIM HeHaJIe)Kalllee UCTIOJTHEHHEe TPeOOBaHHM, YCTAHOBIEHHBIX B JIOKAJBHBIX
aktax LlenTpa TBOpuecTBa:
* corpynnuku LleHnTpa TBOpuecTBa HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU ¢ Y cTaBoM, TK PdD;
*y4yaiuecs, BOCIUTAHHUKH, UX POJIUTENH (3aKOHHBIE MPEJCTABUTENHN), HECYT OTBETCTBEHHOCTh B
nopsake u ¢dopmax, MPeIyCMOTPEHHBIX 3aKOHOAATENhCTBOM P®D, JOKadbHBIMH HOPMATHBHBIMH

aktamu LlenTpa TBopuecTBa, YcraBoM llenTpa TBOpuecTBa.



